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SO CONG THUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 19 /QD-SCT Khdanh Hoa, ngay 16 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Noi quy co quan Sé& Cong Thwong tinh Khanh Hoa

GIAM POC SO CONG THUONG TINH KHANH HOA

Can cir Quyét dinh sé6 05/2025/0D-UBND ngay 16/7/2025 cia Uy ban
nhdn dan tinh vé viéc quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han cia S¢ Céng
Thuong tinh Khanh Hoa,

Ludt Can bg, cong chirc nam 2025 (Ludt s6 80/2025/0H15 ciia Quoc héi);

Céng dién so 280/CP-TTg ngay 19/4/2023 ciia Thii twéng Chinh phii vé viéc
chan chinh, ting cwong trach nhiém trong xir Iy céng viéc ciia cdc bé, co quan, dia
phuong;

Can cir Chi thi s6 06/CT-UBND ngdy 21/4/2020 ciia Chu tich UBND tinh
Khéanh Hoa veé viéc cdi tién 1é 16i lam viéc, nang cao chat lwong tham muu, thuc
hién nhiém vu, gidi quyét céng viéc ciia cdc s, nganh, dia phirong;

Can cir Chi thi so 15/CT-UBND ngay 09/8/2022 ciia UBND tinh vé viéc
chan chinh 1é 16i lam viéc,tang cwong ky ludt, ky cwong hanh chinh, ndng cao chat
liwong tham muwu chuyén mén va to6 chirc cdc cude hop xir Iy cong viéc thuong
xuyén cua lanh dao UBND tinh;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy co quan S& Cong
Thuong tinh Khanh Hoa (gdm 3 Chuong, 05 Diéu).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Tru:(”)’r}g cac phong chuyén moén thudoc So, Thu
truong don vi tryc thuoc So va toan thé cong chure va nguoi lao dong thude So
Cong Thuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dmh nay /.

Noi nhgn: (VBDT)
- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh (b/c);

- S6 Noi vuy;

- Gb va cac PGD So;
- Trang TTDT Sé;

- Luu: VT, VP, pL.




UBND THSH K1 ANFRHOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO ¢ ONG THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
NOQI QUY
_ ug'co quan S¢ Cong Thwong Khanh Hoa
(Ban " " ' ”theo Quyét dinh so: 19 /OP-SCT ngay 16thdngo]ndm 2026

cua So Cong Thuong tinh Khanh Hoa)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. P6i tuong va pham vi ap dung

1. Pham vi 4p dung: Noi1 quy ndy dugc ap dung tai co quan S& Cong
Thuong.

2. Béi tuong ap dung: Tat ca cong chirc, nguoi lao dong thude Sé Cong
Thuong va cac to chtic, cd nhan dén lién h¢ cong tac tai S6 Cong Thuong cé trach
nhi¢m thuc hién nghiém tic ndi quy nay.

CHUONG II
QUY PINH CU THE

Piéu 2. Ché d6 1am viéc, thoi gian 1am viée

1. Hang tudn coéng chirc 1am viée tir thir hai dén tht sau; nghi thir bay, chu
nhat, I¢, tét theo quy dinh. Cong chirc di lam ngay thtr bay, chu nhat, ngay 1€, lam
ngoai gio theo yeu cau cua lanh dao thi dugc thanh toan ché d¢ di lam vao ngay
nghi, ngay 1€ theo quy dinh hién hanh va thong bao cho Van phong S& biét dé phoi
hop.

2. Thoi gian lam viéce:

- Budi sang : tir 7 gio 00 dén 11 gio 30;

- Buoi chiéu : tir 13 gid 30 dén 17 gid 00.

Piéu 3. Trach nhiém ctia cong chirc, nguoi lao dong thudc S¢ Cong Thuong

1. Thyuc hién thoi gian lam viéc theo quy dinh; trang phuc gon gang lich su,
deo the¢ cong chue theo quy dinh tai Quy ché van hoéa cong so; khong sur dung
rugu, bia trong gio lam viéc, ké ca gio nghi trua trong cac ngay lam viéc.

2. Thyc hién nép sdng vin hoa, vin minh lich su trong giao tlep, ung xu;
khong c6 thai d6 hach dich, nhiing nhidu, gay phién ha trong giai quyét cong viéc.
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3 Chép hanh su phan cong nhiém vu cua Lanh dao S¢ va lanh dao phong;
chap hanh nghiém ché dd bao cao khi vang mat tai noi lam viéc theo quy dinh.

4. Trong gio lam viéc phai gilr gin trat ty, khong lam viéc riéng. Co y thirc
gilt gin v€ sinh noi lam viéc; bao dam trat ty, an toan trong co quan; c6 tinh than
canh giac, phong gian bao mat, khong tiét 10 bi mat tai liéu thude quy dinh bao mat
cua nha nudc.

5. Thuc hién nghiém quy dinh vé phong chéng chdy no; tiét kiém dién,
nudc; tat tat ca cac thiét bi dién, khoda ctra phong lam viéc trudce khi ra ve.

6. Tiép nhan va giai quyét hé so cua cac to chue, ca nhén dung theo quy dinh
cia phap luat. Nghi€ém cam cac hanh vi cua quyén, quan liéu, sach nhiéu, gay

phién ha ddi véi to chirc, c4 nhan va giai quyét cong viéc ding thoi gian theo quy
dinh.

7. Thuc hién nghi€m tic cong tac bdo mat, tuyét ddi khong tiét 10 céc thong
tin, tai liéu thugc pham vi bi mat Nha nudc. Khi cung cap thong tin tai liéu cua co
quan phai dugc dong y cua lanh dao Sé.

8. Sur dung tai san va trang thiét bj ctia co quan phai dang muc dich, tiét
kiém, hiéu qua. TAt ca cac loai tai san, vat dung, trang thiét bi cua co quan, khi
mang ra khoi co quan phai dugce sy déng ¥ ciia Chanh van phong. Khi sit dung
trang thiét bi co quan phai dua vé vi tri cii tranh 1am thit lac hodc mat mat.

9. Bé phuong tién di lai diing noi quy dinh. Truong hop dé phuong tién qua
dém phai bao cho nhan vién bao vé biét d€ quan ly.

Piéu 4. D6i vai cac t6 chitc, c4 nhan dén lam viée, 1ién hé cong tac

1. T6 chure, c4 nhan dén co quan lam vigc, lién hé cong tac phai co glay gidi
thiéu hodc Cin cudc cong dan hodc gidy to hop phap khac c6 lién quan xuét trinh
v6i nhan vién bao v€; phai tuap theo hu’Oﬂg dan ctia nhan vién bao vé dén ding dia
chi da dang ky hodc dia chi can giai quyét, khong tu y di lai nhitng no1 khong co
nhiém vu.

2. T6 chirc, ca nhan dén 1am viéc voi co quan, trang phuc phéi gon gang, lich
su; phuong tién di lai dé dung no1 quy dinh.

3. Tuyé¢t ddi khong dugc mang theo cac loai vii khi, chit nd, chat dé chay,
chat doc vao co quan.

4. Khach dén lién hé dé giai quyét khiéu nai, t6 cdo s& dugc cong chirc tiép
cong dan hudng dan giai quyét theo Quy ché tiép cong dan.

5. Khach dén du hop, 1am viéc véi lanh dao So s€ dugc Van phong Sé hoac
phong chuyén mén hudng dan cu thé.

6. Co quan khong giao dich, khong lam viéc véi nhitng nguoi say ruou, bia,
nhiing nguo1 mac chirng bénh tam than.
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Chuong 111

TO CHUC THUC HIEN

Diéu 5.

1. Truéng cac phong thudc S& cé trach nhiém phd bién, trién khai t6i toan
thé cong chirc, ngudi lao dong cia co quan va té chuc thuc hién nghiém tic Noi
quy nay.

2. Cong chuc va nguoi lao dong thudc S co6 trach nhiém thuc hién nghiém
tuc NOi quy nay. Moi hanh vi vi pham Noi quy nay déu bi xur 1y ky luat theo quy
dinh.

3. Khach dén lam viéc, lién hé cong tac khong chap hanh nhiing quy dinh
trén, bdo v¢€ co quan, Van phong c6 trach nhiém hudng dan, giai thich; yéu cau
thyc hién dung Noi1 quy; truong hop khong thuc hién, khong dugc vao co quan.

4. Trong qué trinh to chirc thyc hién, c6 diéu gi chwa phu hop, can stra d6i
b6 sung, Trudng cac phong thudc S& co6 trach nhiém phan anh bang van ban gui vé
Vién phong dé tong hop, bao cado Giam doc S& xem xét, stra 461, bd sung phu hop./.




